www.symbolbruket.se

Symbolbruket | Hargdata
013-71270 k\'
info@symbolbruket.se

Komma igang med Widgit Online

| Widgit Online kan du enkelt skapa, spara och dela bildstddsmaterial med hjalp av
nagon av de manga mallarna och de 14 000 symboler som ingar i Widgit Symbolbas. |
webbladsaren pa en surfplatta eller telefon kan du dessutom se och lyssna pa det du
skapat.

Med ett konto pa Widgit Online far du tillgang till tre olika satt att jobba med
symbolstdd;

« Skapa rutnat - Skapa bildstdd enkelt genom att utga ifran en mall

+ Skapa dokument - Skriv dokument med symbolstdd

* Widgit Writer - Skriv med symbolstdd och talat stéd i en app for iPad

Logga in

For att logga in klickar du pa den orange knappen pa startsidan for Widgit Online, eller
sa gar du till: www.widgitonline.com/login

L . Du som har individuellt konto loggar in med
Logga in pd Widgit Online den e-postadress som du uppgav nar du
registrerade ditt abonnemang.

E-postadress )

b Du som ar anvandare med ett gruppkonto

grupp/anvidndare: . X .
loggar in med ditt grupp-ID foljt av ett

Losenord: snedstreck och sedan ditt anvandarnamn. Till

o T exempel: storskolan/pelle

Har du glémt ditt |5senord? e Det gar ocksa bra att logga in med din e-
postadress om den ar angiven i dina
kontouppgifter.

Har du glomt ditt [6senord?

Du som har individuellt konto kan anvanda lanken "Har du glomt ditt [6senord?”
nedanfor inloggningsknappen. Om du ar anvandare i en grupp kontaktar du gruppens
administrator for att fa hjalp med ett nytt [6senord. En gruppanvandare som angett e-
postadress kan ocksa anvanda lanken "Har du glémt ditt I6senord?”

Logga in fran mer an en plats

Du kan logga in pa Widgit Online var som helst dar du har en internetuppkoppling. Men
du kan bara ha tillgang till redigering av dina dokument pa en plats at gdngen. Det har
kallas for ett "arbetspass”. Om du startar ett nytt arbetspass pa en annan dator eller i
ett annat fonster i webbladsaren, sa kommer du att bli tillfragad om du vill stanga ner det
forsta arbetspasset.
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Hitta i Widgit Online

Nar du har loggat in kommer du till sidan "Dokument”. Har kan du skapa nya
symboldokument och rutnat. Du kan ocksa bladdra for att Iasa dokument samt hantera
dina dokument och mappar.

y W'd 't Online Inloggad som kerstin (Symbolbruket) — Logga ut
Liﬂ I gl £ Instiillningar @ Hjalp

[+ Dokument Bladdrabland alla @ Bladdra bland publicerade ¥ Tillagg

Mapp: Mina dokument / Exempel R
PE] Ny mapp 4 Ladda upp et dokument
~ & Mina dokument @ | i
=1 Exempel
1 Widgit Writer Namn Visa Visa PDF Ladda ner Publicerat Senast @ndrad
] Utkast Spel tie-ljudet 1 [ visa 9 POF WODoc 1 ér sedan
b (&) Papperskorg Ta med pa morgenen ex 1 1 [ visa % POF WODoc 1 dr sedan
Mina mallar Ta med pé morgonen ex 2 I EVisa 9 PDF WODoc 1 ér sedan
+ i Delade mappar Vad vill du jobba med idag I Edvisa 9 PDF WODoc 14drsedan
Delade mallor Bestk sjukskdterska T [ Visa 5 PDF WODoc 1 ér sedan
» i3 Allo anvandare Dag dldreboende I & Visa 7 PDF WODoc 1 dr sedan
Dagliga oktiviteter T @ visa 9 POF WODoc 1 ér sedan
English words 1 @ visa 9 POF WODoc 1 ér sedan
[ Gérate 1 B visa 9 POF B sWboc 1 ér sedan
Hur jag kan bli lugnare I E3visa % PDF WODoc 1 ér sedan
[ Info friluftsdag T [ Vvisa % PDF BB SWhoc 1 drsedan
Kdnslor I [ Visa 5 PDF WODoc 1dr sedan
Magnetism T @ visa 9, POF WODoc 1 ér sedan
Matcha ord och bild 1 [ visa 9 POF WODoc 1 ér sedan
Ordférklaring 2D-former 1 [ visa 9 POF WODoc 1 ér sedan
[ Pastagraténg 1 B visa 9 POF B sWboc 1 ér sedan

Dokumentsidan ar indelad i tva sektioner sa att du enkelt ska kunna hitta bland dina
dokument:

e Mappmenyn till vanster
e Dokumentlistan till hoger

Nar du valjer en mapp i mappmenyn till vanster sa visas mappens innehall i
dokumentlistan till héger. Ovanfér dokumentlistan finns lankar som tar dig till:

Bléaddra bland alla

Sidorna for att bladdra ger dig en mer visuell dverblick 6ver dokumenten och fungerar
ex. utmarkt nar elever ska hitta och lasa symboldokument pa iPads. Bladdra bland alla
visar alla dokument och filer som du ser i dokumentlistan.

Bladdra bland publicerade

Har visas alla publicerade mappar och filer. Du kan dela med dig av webbadressen till
en publicerad mapp eller fil sa att fler kan se innehallet. Eftersom en publicerad mapp
ar dppen for alla maste du vara saker pa att du vill dela innehallet.

Hantering av kontot
Langst upp till hdger pa sidan finns alternativen for att logga ut, visa dina installningar
och en lank till Hjalpcentret for Widgit Online.




Skapa ett dokument

Pa dokumentsidan klickar du pa knappen "Skapa ett dokument” sa 6ppnas redigeringen
och du kan bérja skriva dokumentet. | den har delen av Widgit Online kan du skapa
olika typer av symboldokument som ex information, berattelser, recept, instruktioner
och sociala berattelser.

n Skapa ett dokument
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Borja skriva i dokumentet och du ser att det automatiskt blir skrivet med symboler.
Symbolerna visas ovanfor orden medan du skriver och "smart symbolisering” kommer
att analysera din text och hjalpa till att valja ratt symboler.

For att testa hur den smarta symboliseringen fungerar kan du prova att skriva "Jag sag
en sag. " eller "Han bér pa ett bar”. Prova ocksa att skriva "Vi aker till landet i var bil. Sa
snart symboliseringen har tillrackligt med information kommer "dker” att andras till
symbolen som visar att det ar ett verb och "var” dndras till den ratta symbolen som visar
att det ar ett pronomen.
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Han bdr ett badr.



Valja annan symbol i Symbolvaljaren

Eftersom Widgitsymboler ar en omfattande symbolbas sa ar det manga ord som har

flera symboler kopplade till sig och da kan du valja vilken av symbolerna du helst vill
anvanda.
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Den smarta symboliseringen kommer att féresla symboler till din text, men genom att
anvanda Symbolvaljaren kan du sjalv valja vilken symbol du vill anvanda till ett ord.
Klicka pa den symbol du vill byta till, eller stang av symbolen for ett ord.

1. Prova att skriva " Jag sag en kanin i tradgarden”.

2. Klicka i symbolvaljaren till héger for att valja den symbol du helst vill anvanda foér
ordet "tradgard”.

3. Om du vill stdnga av en symbol, ex for ordet "en”, klickar du i ordet och sedan i
ikonen for "Stang av symbol” i som finns sist i symbolvaljaren till hoger.

Valja symbol som anvands som standard

Nar du skriver dokument kommer du kanske att upptacka att du for

en del ord alltid valjer en annan symbol an den som visas. Da kan du
i Symbolvaljaren stalla in att den symbol du vill ska visas automatiskt,
eller att symbol inte ska visas till det ordet éverhuvudtaget.

For att valja en ny symbol som standard klickar du pa stjarnan
bredvid din valda symbol. Om du vill att ordet i framtiden inte ska
visa nagon symbol alls sa klickar du pa stjarnan vid ikonen for "Stang av symbol”.




Byta ord till en symbol

Du kanske vill anvanda en symbol, men vill andra texten under den. Om du tex. skriver
ett dokument om en katt som heter Felix, kan du anvanda symbolen for "katt” men byta
ut ordet under symbolen till “Felix”.

hund
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Katten gillar tonfisk.

Skriv "Katten gillar tonfisk”. Klicka pa ordet "katten” och klicka sedan pa ikonen for "Byt
symboltext” (Hund->Fido) i verktygsfaltet.
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Gj gillar  tonfisk.

Skriv in ordet “Felix” i den gréna rutan och klicka sedan pa "OK" (till hoger i
informationsrutan ovanfér dokumentet) eller tryck pa Enter for att bekrafta. Prova nu
att skriva "Felix ar var katt."” pa en ny rad. Ordet "Felix” kommer automatiskt att visa
symbolen for katt och sd kommer det att vara fortsattningsvis i det har dokumentet.

Du kan aven valja att spara dina andringar till en ordlista om du vill att de andringar du
gor ska kunna galla i nya dokument. Detta kan du gora under Symboler - > Spara
andringar till ordlista. Ge ordlistan ett namn och klicka pa Skapa ny ordlista och lagg
sedan till ord fran listan till vanster. Aktivera en ordlista i ett nytt dokument genom att
ga till Symboler - > Symboler och ordlistor.



Anvanda egen bild som ersattare for en symbol

For vissa ord kanske du vill anvanda en egen bild istallet for symbolen. Det kan tex vara
ett fotografi pa en person eller plats som du vill anvanda for att fortydliga texten. | det
har exemplet dar vi har skrivit om kaninen i tradgarden kommer vi att byta ut symbolen
pa "kanin” till ett fotografi av en kanin.
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Skriv "Jag sag en kanin i tradgarden.” och gor sedan sa har:

1. Klicka pa ordet "kanin”.
2. Klicka pa ikonen for "Ersatt symbol” i verktygsfaltet.

3. Endialogruta visas dar du kan valja den bild som du vill anvanda. Klicka pa "Valj
fil" och sok dig fram till den plats i datorn eller natverket dar bilden finns.

4. Nar du har valt bild klickar du pa knappen "Ladda upp” sa ersatts
Widgitsymbolen med din egen bild till ordet du skrivit.




Lagga in bild i stycket

Om du vill lagga in en egen bild som en illustration till texten i stycket sd kan du gora det
genom att infoga en bild i dokumentet.

Klicka pa ikonen "Infoga bild i stycket” i verktygsfaltet:
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Du far nu fragan om vilken bild du vill infoga. S6k dig fram till den plats i datorn eller
natverket dar bilden du vill anvanda finns.

Nar du valt fil klickar du pa "Ladda upp” for att infoga bilden i stycket i dokumentet. Du
kan drai pilarna i ramen runt bilden for att andra storlek pa den.

Med hjalp av de tre ikonerna for placering av bild i dokumentet kan du flytta bilden till
vanster om texten, till héger om texten eller géra den centrerad rakt ovanfor texten.

Infoga symbol som en bild i stycket

Om du exv. skapar évningsmaterial eller arbetsblad dar du vill Idgga in en symbol utan
text sa anvander du ocksa ikonen for "Infoga bild i stycket”.

| dialogrutan som visas klickar du pa fliken S6k symbol. Skrivin namnet pa symbolen du
vill ldgga som bild i dokumentet ex. "katt”. Valj den symbol du vill anvéanda och klicka
sedan pa Infoga symbol. Nar symbolen infogats som bild kan du andra storlek pa den
genom att dra i pilarna i den bla ramen runt bilden.



Andra funktioner i verktygsfaltet

:

Stanger dokumentet och ga tillbaka till startsidan.

e
o

Sparar dokumentet.

Skriver ut som PDF. En PDF-version av ditt dokument skapas och kan
sedan skrivas ut eller laddas ner.

Justerar texten till vanster.

Centrerar texten.

Justerar texten till hoger.

Lagger till eller tar bort en hyperlank till en markerad text i ditt
dokument. Du kan lanka till en hemsida eller till nagot av dina
publicerade dokument.

Laser upp den aktuella meningen. Du kan valja att som standard
anvanda manlig eller kvinnlig rést i menyn Verktyg -> Installningar.

Vaxlar mellan symboler i farg eller svartvitt.

Ger stOrre text och storre symboler for det markerade innehallet.

Ger mindre text och mindre symboler for det markerade innehallet.
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Teckensnitt i webblasaren

Det finns flera olika teckensnitt att valja pa nar du skriver ett dokument i Widgit Online.
Standardteckensnittet ar FS Me, som har tagits fram av Fontsmith for att 6ka
lasbarheten for dem med inlarningssvarigheter, och som rekommenderas av Mencap.


http://www.fontsmith.com/projects/portfolio/mencap-fs-me.cfm

Skapa ett rutnat

Widgit Online innehaller en mangd fardiga mallar som du anvander for att skapa
symbolmaterial som ex kort, arbetsblad och scheman.

Pa dokumentsidan klickar du pa knappen "Skapa ett
rutnat” sa 6ppnas listan med mallar du har att valja pa. . Skapa ett rutnit

wilj en mall =
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Valja en mall

Mallarna ar indelade inom olika huvudomraden:

Bildkort och Ordférrad

DWD Bildkort och For att skapa bildkort, rutnat, ordférradsblad, och meningar med
|__J:Hj Ordférrad en nyckelsymbol.
. - Arbetsblad
. Arbetsblad For at.t gora spel, arbetsblad, matchningsévningar, tankekartor
\ och diagram.
00000 Scheman och Planering
gégégg | Scheman och For att gbra dagsplanering, veckoplanering, kort fér Nu och nésta
Planerin
ESEEEE g samt scheman.
P | . Mallar for tva sprak (tillagg)
| MGl}OI for tva For att skapa symbolmaterial med text p& svenska samt text med
\ sprak automatisk dversattning till annat sprak. L4s mer har:

https://www.widgit.com/widgit-online-help-centre-se/dual-language-templates.htm

@ Kommunikation | Kommunikation

For att kommunikationsbdcker samt dverlagg till talapparater.

; ‘ ) Avery etiketter
i | Avery etiketter For att skapa etikettark till specifika klisterark fran Avery.
3 iu — Diplom och Diplom och beléningar
E I O = i . . ) . -
R i | Beloningar For att skriva ut olika typer av diplom och bel6ningar.

Klicka pa en mall for att 6ppna den i redigeringslage sa att du kan borija fylla i innehallet.


https://www.widgit.com/widgit-online-help-centre-se/dual-language-templates.htm

Fylla i rutnatet

Mallarna ar gjorda av celler med olika egenskaper for att passa bra for att skapa olika
typer av bildstédsmaterial for kommunikation, sprakutveckling, scheman, larande mm.
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For att borja fylla i en mall med ditt eget innehall klickar du i en cell och borjar skriva.
Texten du skriver kommer genast att automatiskt fa en symbol. Du kan se vilka
alternativa symboler du har att valja pa i Symbolvaljaren till hger pa skarmen.

Om du skriver flera ord i en cell kommer det att finnas symboler for varje ord du skriver,
men en cell kan bara innehadlla en symbol. Valj den symbol som du helst vill anvanda.
Om du ex. skriver "mjuk kaka” i en cell kommer ocksa symbolerna for "mjuk” och "kaka”
att finnas att valja pa.

mjuk kaka




Lagga in egna bilder

Som standard kommer de ord du skriver i cellen att symboliseras med en Widgitsymbol,
men du kan ersatta symbolen med en egen bild eller ett fotografi. Att lagga till egna
bilder ar ett utmarkt satt att personanpassa innehallet i materialet du skapar, som ex.
att ersatta symboler med fotografier pa familjemedlemmar, husdjur eller platser.
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GOr sa har for att byta ut en Widgitsymbol mot en egen bild:
1. Klicka i cellen som du vill andra bild till, i det har visade exemplet "and”.

2. Klicka pa fliken Egna bilder i den hégra panelen. Nu visas alla de bilder du
tidigare laddat upp (om du har sadana), klicka pa den bild du vill anvanda.

3. Om du vill lagga till en ny bild klickar du pa knappen “Ladda upp en bild”. Du kan
nu leta efter en bild att ladda upp antingen i din dator eller i ditt natverk.

4. Nar du har valt bildfil klickar du pa knappen "Ladda upp bild” sa visas bilden i
panelen och du kan klicka pa den for att ersatta den markerade Widgitsymbolen
med din valda bild.



Cellen kan anvandas i olika lagen

Cellerna i ett rutnat kan enkelt stéllas in i olika symbollagen. Du andra symbollaget i alla
celler i ett rutnat men du kan inte andra falten for rubrik och sidfot.
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Klicka i cellen du vill andra funktion for och valj sedan nagon av de fyra ikonerna for
detta i verktygsfaltet.

L Enbart symbol i cellen.
g En cell med text och en symbol ovanfor.
t?t;f En cell med text och en symbol nedanfor.
toxt Enbart text i cellen.
Vaxla mellan symbol i farg och symbol i svartvitt o

Som standard kommer dina rutnat att visas med symboler i farg, men det ar enkelt att
andra dem till svartvita om du vill ha det sa. Klicka i en cell och sedan i ikonen for
"Farg/svartvitt” i verktygsfaltet sa andras endast innehallet i just den cellen. Om du vill

andra alla cellerna i hela rutnatet kan du markera rutnatet genom att anvanda Ctrl + A
eller genom att klicka pa ikonen fér "Markera

hela rutnatet” i verktygsfaltet och sedan klicka
pa ikonen for "Farg/svartvitt”.




Fylla i manga celler samtidigt

Du kan markera flera celler och sedan fa dem att fyllas i samtidigt, vilket ar anvandbart
nar du vill gora flera likadana kort fér ex. memoryspel eller annat.
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Markera forst allt i dokumentet med ikonen "Markera allt” eller med hjalp av Ctrl + A och
borja sedan fylla i din text (utan att forst klicka i en cell), s kommer alla cellerna att
fyllas i samtidigt.

Cellens utseende

Nar du markerat en eller flera celler kan du gora andringar for utseendet for dem
samtidigt:

B Byter bakgrundsfarg

D Byter linjefarg

r_ Satter pa eller av rundade horn

s

_] Satter pa eller av skugga

Klicka i en cell om du enbart vill géra andringar i just den cellen och inte i hela rutnatet.



Andra funktioner i verktygsfaltet

Stanger dokumentet och gar tillbaka till startsidan.

Sparar dokumentet.

Sparar rutnatet som en egen mall. Gor alla dina personliga installningar
av utseendet av ett rutnat och valj sedan Spara som mall, sa kan du
sedan dteranvanda mallen gang pa gang.

Skriver ut som PDF. En PDF-version av ditt dokument skapas och kan
sedan skrivas ut eller laddas ner.

Textbrytning pa eller av.

Vand symbolen horisontellt (spegelvandning).

Vand symbolen vertikalt (upp och ner).

Infoga sidnummer, forslagsvis i rubriken eller sidfoten.

Infoga sidantal, forslagsvis i rubriken eller sidfoten.

Infoga ny sida fore den aktuella.

Infoga ny sida efter den aktuella.



Hjalp och support

Mer hjalp och information om vad du kan goéra i Widgit Online finns att lasa har:
https://www.widgit.com/widgit-online-help-centre-se

Du kan ocksa kontakta oss pa support@symbolbruket.se eller 013-712 70 om du undrar
6ver nagot eller behover hjalp med att komma igang.
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